
現在、個別労働紛争が急増しております。サービス残業問題や、過労死の問題等がマスコミや新聞報道により、使用
者や労働者の目にとまる機会が増えてきたことに影響を受けているのでしょうか？いずれにしても、労使間のトラブル
はできるだけ事前に防いでおくことが重要です。従業員に対してのルールを就業規則等において決定しておくことを
お勧めしています。

是非、【就業規則診断サービス】で私どものサービスをお試し下さい。

＜診断価格＞ 簡易版 ２０、０００円 詳細版 ５０，０００円

＜お問い合わせ先＞
〒２２５－０００２ 横浜市青葉区美しが丘２－２８－５

中小企業経営者協会 担当：岡本 孝則 Mail:chukeirou@gol.com
電話番号 ０４５－９０２－０１９９ ＦＡＸ番号 ０４５－９０２－０３７４

/100 点です。

＜総合診断コメント＞

3 ／ ５ 2 ／ ５

4 ／ ５ 4 ／ ５

3 ／ ５ 3 ／ ５

3 ／ ５ 2 ／ ５

4 ／ ５ 3 ／ ５

4 ／ ５ 2 ／ ５

3 ／ ５ 2 ／ ５

4 ／ ５ 3 ／ ５

3 ／ ５ 4 ／ ５

4 ／ ５ 3 ／ ５

35 ／ ５０ 28 ／ ５０

３、服務規律

４、勤務時間等

１０、その他

合 計

５、休 暇

６、賃 金

７、定年・退職及び解雇

８、表彰及び懲戒

９、安全衛生

総 合 診 断 結 果

御社の就業規則の評価は、

１、総 則

２、人事等
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診断項目内容 基本的事項診断 実務診断

労働基準法の改正にあわせて、正確に変更の手続が行われています。

全体的にバランスよく規定していますが、もう少し詳細事項について規定
されたほうが良いかと思われます。実務の現場で、この就業規則に記載され
ていないことが起きていても気づかず、対応されてきたケースもあるかと思
いますが、今のうちにルールを明確にして、しっかりと規定しておきましょ
う。

また、勤務時間に変形労働時間制を採用されておりますが、年度の途中に
退社される方への対応に気をつけましょう。

２、人 事 等

基 本 的 事 項 診 断

項 目 記載事項のチェック 評 価

採用の基準 採用の基準が記載されている ○

採用時の書類 採用時の提出書類が列挙され、違法なものがない △

試用期間 試用期間の有無及び期間が記載されている ○

契約期間 契約期間（更新も含む）が明記されている ○

労働条件の明示 労働条件の明示方法が記載されている ○

異動・出向 人事異動や出向に関しての記載がある ○

昇格・降格 昇格及び降格に関しての記載があり、その内容が適切
である

○

休職 休職の理由と期間・期間の終了が明記されている ○

休職中の賃金 休職期間中の賃金の支給について記載されている ○

復職 復職時の労働条件が記載されている ○

実 務 診 断

評 価

○

△

×

○

○

記載事項の詳細又は実際に起こり得る具体的な事例の対応チェック

新入社員が入社した際の労働条件の明示方法が適切である

ある従業員だけ、試用期間を延長した

配置転換させたい従業員がいたので、同意を得ず実行した

雇用期間の延長をする際、更新書類に雇い止めに対する記載がある

私傷病で長期欠勤する従業員の対応が記載されている

会社が組織として運営されている限り、人事の問題は非常に重要です。そのルールを
明確にしておくことにより、事前にトラブルを回避できることも少なくありません。
採用、試用期間、また、異動、出向など会社の都合により人事を変更することはよく
あることです。また、従業員の都合により、休職することもあるでしょう。ここではそ
れらの内容について、あらかじめルールを定めています。

会社組織においての人事のルール

実 務 診 断
主に、実際に起こる可能性
のある事例をあげ、そのことが
就業規則において決定して
いるかどうかをチェックしま
す。特に、解雇・退職時のトラ
ブルを想定しています。

基本的事項診断
主に、現在の労働基準法
に違反していないかをチェッ
クしています。労働基準法の
改正にあわせた就業規則とな
っているかどうかは重要なこと
です。

見直すべきところにはアドバイスが！
御社の就業規則の中に、見直すべきところがあった場合
には、細かいアドバイスを記載してあります。また、表現を
変えたほうが良い部分や、項目を付け加えたほうが良い部
分についても、アドバイスさせていただきます。
（詳細版のみとなっております。）

御社の就業規則を点数で評価！
現在の労働基準法に違反していないか、また、労使間のトラ
ブルがあった場合に、この就業規則が解決の糸口となるのかを
総合的に点数で評価します。
点数が低いようでしたら、就業規則を見直す時期にきていい
るのではないでしょうか？


